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PADRONIZACAO DOCUMENTOS DIARIO OFICIAL DO
ESTADO

 Fonte - TIMES NEW ROMAN, tamanho 8;
* Estilo de paragrafo NORMAL e largura 17,5 cm;

LEL DECRETO, RESOLUCAOQO, ATA E INSTRUCAO NORMATIVA

 Titulo - justificado, caixa alta, negrito;

* Ementa - caixa alta e negrito, a partir do meio da coluna;

* Preambulo - justificado e texto corrido;

e Data do documento - caixa baixa;

» Assinatura do responsavel - nome do responsavel em caixa de titulo e cargo
em caixa alta, centralizada;

PORTARIAS E ATOS

Titulo - justificado a esquerda e texto corrido a partir deste, sem quebras
de datas e numeros; sem espacgos entre art., §, R$ e o numero
correspondente;

Data do documento - caixa baixa;

Assinatura do responsavel - nome do responsavel em caixa de titulo e
cargo em caixa alta, centralizada abaixo da mat€ria;

Citag¢do do orgdo ou titularidade do responsavel pelo ato administrativo -
caixa alta;

Beneficiario do ato administrativo - caixa alta e negrito;

Objetivo do ato administrativo - negrito;

Anotagdes (registre-se, publique-se, cumpra-se, Resolugdo do Tribunal
de Contas, Republicado por incorrecdo, Visto, etc.) - caixa de frase;
Negritar ¢ colocar em caixa alta, em caso de pluralidade de
beneficiarios, apenas o indicativo destes (servidores, empresas,

funcionarios, ...);



CORRIGENDAS

Titulo - caixa alta, negrito e centralizado;

Texto - justificado logo abaixo do titulo; corrido; sem quebras de datas e
nameros; sem espagos entre art., §, R$ e o nimero correspondente; sem
sublinhados.

Data do documento — caixa baixa e ndo sublinhado;Assinatura do responsével
- nome do responsavel em caixa de titulo e cargo em caixa alta, centralizada
abaixo da matéria;

Negritar nas corrigendas apenas os seguintes termos: “onde se 1€” e “leia-se” e o
titulo;

DEMAIS DOCUMENTOS

Titulo - caixa alta, negrito e centralizado;

Documentos que tenham repercussdo financeira - colocar nimero da IG
no titulo;

Texto - justificado logo abaixo do titulo; corrido; sem quebras de datas e
numeros; sem espagos entre art., §, R$ e o nimero correspondente; sem
sublinhados;

Data do documento - caixa baixa e ndo sublinhado;

Assinatura do responsavel - nome do responsavel em caixa de titulo e
cargo em caixa alta, centralizada abaixo da matéria;

Citagdo do orgdo ou titularidade do responsavel pelo ato administrativo -
caixa alta;

Beneficiario do ato administrativo - caixa alta e negrito;

Objetivo do ato administrativo - negrito;

Anotagdes (Registre-se, publique-se, cumpra-se, Resolucdo do Tribunal
de Contas, Republicado por incorrecdo, Visto, etc.) - caixa de frase.
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