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Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) De Pés-Graduacao Lato Sensu
(Especializacbes E Residéncias)

Capitulo | - Disposicoes Preliminares

Art. 1° O presente Regulamento disciplina o processo de elaboracao, apresentacao e avaliacao do
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) dos cursos de PdsGraduacao lato sensu (especializacao
e residéncias) da Escola de Saude Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues (ESP/CE).

Paragrafo unico. Conforme regulamentacdo nacional das residéncias médica, multiprofissional
e uniprofissional o TCC denomina-se Trabalho de Conclusao de Residéncia (TCR), mas neste
documento todos os Trabalhos de Conclus&o de Curso de Pds-graduacao lato sensu (especializacao
e residéncias) da ESP/CE, serdao denominados genericamente de TCC.

Capitulo Il - Conceituacdo e Objetivos

Art. 2° O TCC é atividade de integracdo curricular e consiste em trabalho de natureza cientifica
e de sistematizacdo de conhecimentos, a ser elaborado pelo estudante, abordando temas
correlatos a formacdo e de acordo com as linhas de pesquisas definidas no Projeto Politico
Pedagodgico (PPP) da Escola de Saude Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues (ESP/
CE), conforme agenda de prioridades em pesquisa Estadual e Nacional.

Paragrafo Unico. Nos trabalhos envolvendo seres humanos, os projetos de pesquisa deverao ser
encaminhados ao Comité de Etica em Pesquisa da ESP/CE ou de instituicdes coparticipantes
da formacao e da pesquisa, seguindo as recomendacoes, conforme Resolucdo do Conselho
Nacional de Salide n° 466/2012 e Complementares.

Art. 3° O TCC tem carater obrigatdrio e devera ser elaborado durante o periodo de formacao e
defendido individualmente pelos(as) estudantes, dentro dos seguintes prazos:

- Para os Programas de Residéncias Meédicas, a defesa do TCC devera atender ao
regimento interno de cada Coordenacdo de Residéncia médica- COREME;

n- Para os Programas de Residéncias Multiprofissional e em Area Profissional de Saude e
cursos de Pds-graduagao lato sensu (especializacdo), a defesa do TCC devera ocorrer
no prazo maximo de 6 (seis) meses contados a partir do término do ultimo maédulo
do curso (carga horaria tedrica e pratica) no qual esteja matriculado.

a) Em caso de ndao cumprimento da defesa e entrega da versdo final do prazo
estabelecido no inciso anterior, o(a) estudante podera solicitar via processo
administrativo (Protocolo - ESP/CE) a prorrogacao de até 2 (dois) meses a contar
do término do prazo regulamentado no caput, com orientagdo, acompanhamento
e avaliagdo, sob a responsabilidade do(a) Gerente da area no qual o curso esta
vinculado;

b) Aos (As) residentes que solicitarem a prorrogacdo, ndo havera nenhum tipo de
remuneragao para este fim, considerando que o pagamento das bolsas é concedido
pelo Ministério da Saude e/ou Tesouro do Estado, exclusivamente durante o periodo
de formacao curricular regulamentar;

c) Para os casos em que o(a) estudante ndo cumprir o prazo maximo de concluséo,
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defesa e entrega do TCC dos Cursos de Pdés-graduacao lato sensu (especializagéo),
o(a) mesmo podera solicitar a Diretoria/Geréncia ao qual o curso esta vinculado,
via processo administrativo (Protocolo — ESP/CE), novo prazo para conclusao do
referido trabalho;

d) A solicitacdo do novo prazo devera ocorrer até 10 (dez) dias uteis apdés o término
dos 6 (seis) meses;

e) Of(a) estudante devera justificar o motivo, por meio de processo administrativo a
ser enviado a Diretoria/Geréncia a qual o curso esta vinculado, que devera emitir
o parecer em até 5 (cinco) dias uteis;

f) Casos em que haja conflito de interesse, o processo devera ser encaminhado para
pauta da reunido ordinaria do Colegiado de Desenvolvimento Educacional (Codes),

para apreciacao em até 15 (quinze) dias uteis;

g) O parecer do processo devera ser comunicado ao (a) estudante pela Diretoria/
Geréncia do curso, por meio de e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis;

h) Caso o parecer seja favoravel, o(a) estudante tera até 60 (sessenta) dias corridos
para concluir, defender e entregar a versao final do referido trabalho, computados

a partir da data de comunicacao oficial via e-mail;

h.1. Para casos de entrega somente da verséao final - prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos;

h.2. Para casos de defesa e entrega da versao final - prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos;

h.3. Para os casos de conclusdo, defesa e entrega da versao final - prazo maximo
de 60 (sessenta) dias corridos.

- Os casos omissos deverao ser analisados pelo Codes em conjunto com a Diretoria/
Geréncia ao qual o(a) estudante esta vinculado.

Art. 4° O TCC tem como objetivos, conforme Art.94 do Regimento Escolar da ESP/CE:

- Ser pré-requisito para conclusdo dos cursos de Poés-graduacao lato sensu
(especializagdo e residéncia), por exigéncias legais;

n- Sistematizar os conhecimentos tedrico-praticos produzidos sobre um objeto de estudo
pertinente aos cursos de pods-graduacdo lato sensu da ESP/CE e suas respectivas

linhas de pesquisa;

m - Estimular a pesquisa cientifica, articulada ao interesse das politicas do Sistema
Unico de Saude.

Art. 5° Compete as Diretorias e Geréncias, definir a modalidade do TCC (Monografia, Artigo
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Cientifico, Projeto de Intervencao ou Capitulo de Livro) a ser desenvolvida, ndo sendo permitida,
em hipdtese alguma, a escolha pelo proprio discente.

Art. 6° O TCC sera desenvolvido em duas etapas denominadas de Qualificacdo do Projeto de
Pesquisa e Defesa.

$§ 1° Para o cumprimento da etapa de qualificacdo, o(a) estudante devera definir o tema e elaborar
um projeto para o TCC, sob a supervisdo do(a) professor(a) orientador(a) escolhido(a) pela
Diretoria/Geréncia, e submeté-lo(a) a avaliacdo de uma banca examinadora em data definida
pela Diretoria/Geréncia do curso.

- A qualificacdo do projeto de pesquisa ou intervencdo devera ser feita de acordo com
o calendario disponibilizado pela Diretoria/Geréncia do curso, devendo ocorrer antes
da execucao da pesquisa.

§ 2° Para o cumprimento da etapa de defesa do TCC, o(a) estudante deverad apresenta-lo
oralmente e por escrito, perante uma banca examinadora, para fins de avaliacdo final.

Art. 7’ A defesa do TCC, requisito obrigatério para a obtencdo do titulo de especialista, sera
realizada em sessao publica, podendo ser realizada nas dependéncias da ESP/CE e/ou nas
dependéncias das instituicbes executoras dos Programas de Residéncia e/ou nos municipios
de execucao das especializacdes, podendo ser presencial, hibrido ou a distancia.

Paragrafo unico. A defesa ocorrerd a distdncia quando em casos especificos e devidamente
autorizados pela Diretoria/Geréncia do curso.

Art. 8° A ESP/CE dispora de um banco de orientadores(as) credenciados, que atenderdo aos
requisitos exigidos na legislacdo pertinente, para desempenharem suas funcoes.

Art. 9° A Diretoria/Geréncia do curso encaminhard, apés recebimento da verséo final, a ata de
resultado da apresentacdo do TCC a Secretaria Académica (Secad), para que seja providenciada
a certificacao.

Capitulo Il - Das Modalidades

Art. 10 Serao reconhecidos como TCC as seguintes modalidades: Artigo Cientifico, Capitulo de
Livro, Projeto de Intervencio e Monografia. S 1° Entende-se por ARTIGO CIENTIFICO o trabalho
académico que expressa resultado de estudos ou pesquisas.

- E obrigatdria a submissao do artigo a um periédico cientifico indexado como condicio
para a obtencao do titulo de especialista;

- O artigo podera ser submetido a revista da Escola de Saude Publica - Cadernos ESP,
sendo necessario seguir as normas editoriais do periddico.

§ 2° Entende-se por CAPITULO DE LIVRO a redacdo final, oriunda de uma investigacao cientifica
ou uma sintese da pesquisa, podendo expressar resultado de estudos, a ser publicada em livro
tematico, com equipe editorial, termo de cessao de direitos e editora previamente definidos,
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apresentando as seguintes caracteristicas:
I- Redigido dissertativamente;

n- Estrutura formal minima definida de acordo com as normas previamente estabelecidas
pela editora;

- Submissdo obrigatdria da redacao final do trabalho para editora;
IV - O livro deve ser de tematica relacionada ao curso/énfase/especialidade.

S 3° Entende-se por MONOGRAFIA um relatério final, produto da reflexdo do(a) pesquisador(a),
em resposta a um problema de pesquisa, apresentando as seguintes caracteristicas:

- Oriundo de uma investigacao cientifica;
n- Redigido dissertativamente;

m - Estrutura formal minima definida;

v - Com suficiente valor representativo.

§ 4° Entende-se por PROJETO DE INTERVENGCAO uma proposta de acdo para resolucdo de
um problema real observado em seu territério de atuacdo, seja no campo da clinica, gestao
dos servicos ou comunidade, buscando a melhoria das condi¢cdes de saude da populacao,
apresentando as seguintes caracteristicas:

- Situacao problema, tema e problema claramente definidos;

- Descricao das agdes que serao realizadas, suas metas e objetivos;
- Caracterizacdo do publico a que se destinam as acgoes;

IV -  Proposta de avaliacao da intervencao;

V- Plano de agado e/ou resultado da intervencao.

a) A decisdo sobre a execucao do projeto durante o curso ficara a cargo da Diretoria/
Geréncia, devendo constar no curriculo do mesmo.

Paragrafo Unico. Apds defesa e como carater obrigatério para a obtencao do titulo de especialista,
o(a) estudante tera 30 (trinta) dias para entregar a Diretoria/Geréncia do curso, comprovante de
submissdao em caso de artigo cientifico ou protocolo oficial de comprovacdo da submissao do
capitulo do livro ao corpo editorial ou a redacado final do trabalho de monografia ou o Projeto
de Intervencao.

Art. 1 Nos trabalhos envolvendo seres humanos, os projetos de pesquisa deverdo ser
encaminhados para o Comité de Etica em Pesquisa (CEP), seguindo as recomendacgdes, conforme
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a Resolucao do Conselho Nacional de Saude (CNS) n° 466/12e complementares.
$1° O parecer de aprovacao pelo CEP deve constar nos anexos do TCC.

Art. 12 Os procedimentos para elaboragcdo do TCC estao descritos nos anexos deste Regulamento
e devem seguir rigorosamente as normas:

S 1° Projeto de qualificacdo, Monografia, Projeto de Intervencdo devem seguir rigorosamente as
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

§ 2° Artigo Cientifico deve ser formatado em conformidade com as normas do periédico;

§ 3° Capitulo de Livro deve seguir as normas previamente estabelecidas pela editora;

§ 4° O Manual de Normalizacdo Bibliografica Académica Estilos: ABNT e VANCOUVER, elaborado
pela Biblioteca da ESP/CE (BESP), orienta os procedimentos a serem seguidos, para os trabalhos
citados nos S 1°, 2° e 3°, deste artigo.

Paragrafo unico. Em todos os tipos de TCC, os elementos pré-textuais (capa, folha de rosto,
folha de aprovacéo e indice) e pos-textuais (anexos e/ou apéndices) sdo obrigatorios e devem
seguir rigorosamente as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Capitulo IV - Do Desenvolvimento e das Exigéncias Normativas do TCC

Art. 13 O planejamento e organizacao dos processos que envolvem o TCC deverao ser exercidos
pelo(a) Diretor(a)/Geréncia do Curso.

Art. 14 Compete ao(a) Diretor(a)/Gerente do Curso, além do estabelecido nos Arts. 88, 89, 90
e 91 do Regimento Escolar:

- Preparar o calendario anual, constando as etapas necessarias ao processo de
elaboracdo do TCC, com as respectivas datas;

n- Apresentar o quadro de orientadores(a) e as linhas de pesquisa da ESP/CE, para
aprovacao do nome do professor(a) orientador(a), em comum acordo, com o(a)
estudante;

m - Organizar a distribuicdo do nimero de estudantes por orientador(a), sendo no maximo

cinco, conforme o que estabelece o Art. 113 do Regimento Escolar da ESP/CE;
IV -  Divulgar as normas do TCC para todos os(as) estudantes e docentes;

Vv - Supervisionar, junto aos(as) orientadores(as), todo o processo de elaboragdo e
finalizacdo do TCC;

VI -  Mediar os problemas que surgirem entre orientador(a) e estudantes;

VIl - Receber as avaliagbes individuais e a Ata assinada pelos membros da banca

1
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examinadora, apos a defesa do TCC;
VIl - Encaminhar a Ata de Resultado Final, devidamente preenchida, apds o recebimento
da versao final do TCC, a Secretaria Académica para certificacao;

IX - Encaminhar a biblioteca cépia da versao eletrénica, via e-mail, no formato PDF.

Art. 15 O TCC sera desenvolvido em duas etapas denominadas de QUALIFICAGAO DE PROJETO
DE PESQUISA e DEFESA DO TRABALHO FINAL.

§ 1° Para o cumprimento da etapa de Qualificacdo de projeto de pesquisa, o(a) estudante
devera definir o tema e elaborar um projeto de pesquisa, sob a supervisdo do(a) professor(a)
orientador(a) pactuado(a) com e pela Diretoria/Geréncia, e submeter o Projeto de Pesquisa a
avaliacao de uma banca examinadora, em data definida pela Diretoria/Geréncia do Curso.

| - A Qualificacao do Projeto de Pesquisa devera ser feita antes da coleta de dados/informacgoes
da pesquisa;

Il = A Qualificacdo do Projeto de Intervencdo nao sera necessaria caso o Projeto de Intervencao
nao seja executado durante o curso.

§ 2° Para o cumprimento da etapa de Defesa do trabalho final (TCC), o(a) orientando(a) devera
apresenta-lo oralmente e por escrito perante uma banca examinadora, para fins de avaliacao
final.

Capitulo V - Da Orientacido e Coorientacdo dos TCC

Art. 16 Podera exercer a funcdo de professor(a) orientador(a), o(a) profissional com titulagao
minima de Mestre.

Art. 17 Podera exercer a funcdo de professor(a) coorientador(a), o(a) profissional com titulagdo
minima de Especialista;

Art. 18 A aceitacdo dos(as) professores(as) orientador(a) e coorientador(a), dar-sedo mediante
a assinatura de Termo de Compromisso de Orientacao (Apéndice F deste Regulamento) e Termo
de Compromisso de Coorientacao (Apéndice G deste Regulamento);

Art. 19 Sera permitida aos(as) professores(as) orientador(a) e coorientador(a) de Curso de Poés-
graduacao lato sensu (Especializacdo e Residéncias em Saude), a orientacao simultanea de no
maximo 5 (cinco) estudantes da ESP/CE por turma ou curso, conforme o que estabelece o Art.
113 do Regimento Escolar da ESP/CE.

Art. 20 A substituicdo do(a) professor(a) orientador(a) somente podera ocorrer desde que
solicitada por meio de requerimento, acompanhado de justificativa, aprovada pela Diretoria/
Geréncia do curso e aceito pelo(a) orientador(a) inicial, tendo como prazo limite para substituicao
até a qualificacdo do projeto;

Paragrafo unico. Casos que excedam o prazo limite de substituicdo de orientacdo constante no
caput do artigo poderao ser avaliados pela Diretoria/Geréncia do curso.
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Art. 21 A inclusao do(a) professor(a) coorientador(a) somente podera ocorrer desde que solicitada
por meio de requerimento, acompanhado de justificativa, aprovada pela Diretoria/Geréncia do
curso e aceito pelo(a) orientador(a), tendo como prazo limite para a indicacdo até 30 (trinta)
dias apds a qualificacdo do projeto;

Paragrafo unico. Casos que excedam o prazo limite de indicacdo de coorientacdo constante no
caput do artigo poderao ser avaliados pela Diretoria/Geréncia do curso.

Art. 22 S3o0 atribui¢cdes do(a) professor(a) orientador(a) de TCC:

v -

VI -

Vil -

Estar ciente e de acordo com a participacdao do(a) coorientador(a) na conducgao
pratica do projeto de pesquisa;

Estar ciente einformar o(a) orientando(a) sobre as normas, os procedimentos e
critérios de avaliacdo do TCC;

Orientar o(a) estudante quanto a condugao do tema do TCC;
Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do TCC pelo(a) orientando(a), em
todas as suas fases de elaboracdo por meio de encontros presenciais e a distancia

sendo registrado em frequéncia, seguindo orientagdes da Diretoria/Geréncia do curso;

Atender o(a) orientando(a), em horario previamente fixado podendo utilizar as
dependéncias da ESP/CE;

Orientar a utilizacdo de pesquisa em bases de dados; VIl - analisar e verificar os
textos produzidos pelo orientando ao longo do processo de elaboracdo do trabalho;

Incentivar o(a) orientando(a) a participar de eventos cientificos e politicos e a
publicacao dos resultados das pesquisas em revistas cientificas indexadas;

IX = Sugerir a Diretoria/Geréncia do curso, em comum acordo com o(a) orientando(a), os

Xl -

X -
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nomes dos membros da comissao da banca examinadora;

Realizar a leitura final do TCC antes da liberacdo do trabalho para os demais membros
da banca examinadors;

Definir, previamente e de comum acordo com o(a) orientando(a), a data, horario e
local (ou ferramenta de reunido online) da defesa do TCC, com indicacdo dos membros
da banca, mediante pré-agendamento com a Diretoria/Geréncia do curso, no prazo
minimo de 10 (dez) dias antes da data prevista para a defesa, cabendo a mesma
avaliar a documentacao de defesa, os membros indicados e autorizar a apresentacao
do TCC;

Liberar o TCC para defesa, mediante encaminhamento a Diretoria/Geréncia do curso
do Termo de Recomendacgéao do(a) Orientador(a) para Defesa do Trabalho de Conclusao
do Curso (TCC) (Apéndice | deste Regulamento);




Xin -

Xlv -

XV -

XVI -

XVil -

Xvill -
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Presidir a banca examinadora;

Entregar, para a Diretoria/Geréncia do curso, as avaliagdes emitidas pelos membros
das bancas examinadoras e as atas de defesas dos TCC devidamente preenchidas e
assinadas, apos defesa;

Verificar se o(a) orientando(a) efetuou as modificagdes sugeridas pela banca
examinadora, quando da defesa, tendo, o(a) mesmo(a), o prazo maximo de 30 (trinta)
dias para concluir as modificacdes e entregar a versao final;

Encaminhar a Diretoria/Geréncia do curso, devidamente preenchida e assinada a
Declaracao de Revisao da Versao Final do TCC (Apéndice O deste Regulamento);

Comunicar, por escrito, a Diretoria/Geréncia do curso, a ocorréncia de problemas,
dificuldades e duvidas relativas ao processo de orientacao para as devidas providéncias;

Colocar o(a) orientando(a) a disposicao da Diretoria/Geréncia do curso, por meio de
comunicado oficial, caso o(a) mesmo(a) ndo compareca recorrentemente aos encontros
de orientacdo pré-agendados ou por incompatibilidade tedricometodolégico no
processo de orientacao.

Art. 23 S3o atribui¢cdes do(a) professor(a) coorientador(a) de TCC:

v -

VI -

Vil -

Vil -

IX -
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Estar alinhado a conducao tedérico-metodolégica conduzida pelo orientador, visando
o pleno desenvolvimento do TCC;

Estar ciente einformar o(a) orientando(a) sobre as normas, os procedimentos e
critérios de avaliacdo do TCC;

Coorientar o(a) estudante quanto a conducado do tema do TCC;
Coorientar e acompanhar a execucgao do projeto de pesquisa no campo de pratica;
Coorientar a utilizacdo de pesquisa em bases de dados;

Coanalisar e coverificar os textos produzidos pelo(a) orientando(a) ao longo do
processo de elaboracdo do trabalho;

Incentivar o(a) coorientando(a) a participar de eventos cientificos e politicos e a
publicacao dos resultados das pesquisas em revistas cientificas;

Comunicar, por escrito, a Diretoria/Geréncia do curso, a ocorréncia de problemas,
dificuldades e duvidas relativas ao processo de coorientacdo para as devidas
providéncias;

Colocar o(a) coorientando(a) a disposicao da Diretoria/Geréncia do curso, por meio de
comunicado oficial, caso haja incompatibilidade de coacompanhamento e execucao
do projeto de pesquisa no campo de pratica.
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Art. 24 O(a) orientador(a) e o(a) coorientador(a), quando houver, sera(ao) coautor(a)(es) no caso
da submissao do TCC ou parte deste a publicacao.

Art. 25 O(a) orientador(a) podera ser remunerado(a) de acordo com a legislacdo Institucional
vigente e com recursos disponiveis.

Art. 26 O(a) orientador(a) devera orientar e acompanhar o(a) estudante na submissdo do
protocolo de pesquisa na Plataforma Brasil.

Capitulo VI - Do(a) Orientando(a)

Art.27 Compete ao(a) orientando(a):

v -

VI -

Vil -

Vil -

Escolher, junto com o(a) orientador(a), um tema alinhado a proposta do curso que
estd matriculado(a) e sensivel as demandas do Sistema Unico de Saude (SUS) (vide
linhas de pesquisa da ESP/CE no PPP), para apresenta-lo como TCC, nas modalidades
definida pela Diretoria/Geréncia ndo podendo haver mudanca do tema sem o
conhecimento prévio do(a) orientador(a);

Comparecer as orientagdes pré-agendadas com o(a) orientador(a);

Cumprir efetivamente o cronograma pactuado com o(a) orientador(a) e Diretoria/
Geréncia do Curso;

Cumprir os requisitos metodolégicos adequados segundo o tipo de pesquisa,
bem como o seguimento das normas deste regulamento e as demais orientagdes
estabelecidas no Regimento Escolar;

Encaminhar a Diretoria/Geréncia do Curso, até 15 (quinze) dias antes da data da
defesa, as copias impressas e/ou via eletrénica do TCC, em numero igual ao dos
membros da banca examinadora, titulares e suplente, bem como o formulario de
encaminhamento preenchido e assinado pelo(a) orientador(a);

Obedecer as normas para Trabalhos Cientificos da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), na elaboracdo do TCC e, no caso de submissdo de Artigo Cientifico
observar as normas editoriais do peridodico escolhido, e no caso de Capitulo de Livro
deve seguir as normas previamente estabelecidas pela editora;

Respeitar a legislacdo de propriedade intelectual vigente no pais, garantindo que
seu trabalho seja de autoria propria, evitando atos incompativeis com a moralidade
académica, entendida como o zelo com a autoria, revelada fielmente por meio da
citacdo dos(as) autores(as);

O(a) orientando(a) devera, sob orientacao, preparar e submeter protocolo de pesquisa
na Plataforma Brasil, quando necessario.
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Capitulo VIl - Da Banca Examinadora do TCC

Art. 28 A Banca Examinadora, tanto para qualificacdo como para defesa do TCC, sera composta,
obrigatoriamente, pelo(a) orientador(a), 2 (dois) membros titulares e 1 (um/uma) suplente,
quando for o caso.

§ 1° Poderao ser admitidos como membros da banca, professores(as) da ESP/CE e professores(as)
externos com titulacdo minima de mestre e com experiéncia em pesquisa cientifica e/ou
notdria atuacao na area;

§ 2° Atuardo como membros titulares, o(a) professor(a) orientador(a) como presidente da Banca
Examinadora, e 2 (dois/duas) professores (as) examinadores(as) indicados(as) pela Diretoria/
Geréncia do curso, sendo, preferencialmente, 1 (um/uma) membro interno da ESP/CE e 1 (um/
uma) membro externo;

§ 3° Na impossibilidade de um dos membros titulares comparecerem a Banca, este(a) devera
comunicar a Diretoria/Geréncia do curso, com antecedéncia de no minimo 48 (quarenta e oito)
horas, para que o(a) suplente possa substitui-lo;

S 4° O(a) orientador(a) do TCC deve obrigatoriamente estar presente no ato da qualificacdo e da
defesa, nao podendo ser substituido(a) por suplente, excetuandose as Residéncias em Saude,
cuja obrigatoriedade da presenca se aplica apenas na defesa.

Art. 29 O(a) estudante, que ndo comparecer a secao de qualificacdo de projeto e defesa do
TCC, devera justificar o motivo de sua auséncia, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis da
qualificacao, e solicitar a redesignacao de nova data a Diretoria/Geréncia do curso, que decidira
pelo deferimento ou indeferimento do pedido.

Paragrafo unico. No caso de indeferimento, o(a) discente serd considerado(a) reprovado(a).
Art. 30 Compete a Banca Examinadora:

- Realizar a leitura prévia do TCC;

n- Comparecer ao local da apresentacdo 15 (quinze) minutos antes do horario previsto
para inicio da defesa;

m - Assistir, analisar e avaliar a apresentacao do TCC, emitindo, ao final, uma nota e
conceito Unico: satisfatorio, satisfatorio com restrigdes ou insatisfatorio;

v - Proceder a assinatura da Ata de resultado final de TCC, no momento da defesa;

Vv - Reprovar o (a) discente cujo TCC desrespeite a legislacao de propriedade intelectual
vigente no pais;

VI - No processo de qualificacdo, o instrumento de avaliacdo sera composto por nota e
conceito;

16




Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) De Pés-Graduacao Lato Sensu
(Especializacbes E Residéncias)

VIl - Nos casos de projetos que sejam avaliados com conceito insatisfatéorio (nota menor
que 7,0), o estudante tera prazo de até 30 (trinta) dias para reescrever e submeter a
um novo processo de qualificacao;

VIl = No processo de qualificacdo serdo apontados os ajustes necessarios.

Art. 31 Os integrantes da banca, titulares e suplentes, receberdo da Diretoria/Geréncia do curso
uma versao impressa ou eletrénica do trabalho autorizado pelo(a) orientador(a) para defesa, no
prazo de até 15 (quinze) dias anteriores a data da defesa publica do TCC.

Art. 32 A defesa do TCC acontecera, preferencialmente, nas dependéncias da Escola de Saude
Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues - ESP/CE.

Art. 33 O(a) discente tera no minimo 20 (vinte) e no maximo 30 (trinta) minutos para a
exposicao do seu trabalho e cada membro da banca examinadora tera até 15 (quinze) minutos
para fazer a arguicdo, dispondo o(a) discente de até 15 (quinze) minutos para responder a cada
um dos membros.

Art. 34 O(a) discente, que ndao comparecer a secao de apresentacdo e defesa do TCC, devera
justificar o motivo de sua auséncia, no prazo maximo de 3 (trés) dias a contar da data
de apresentacao, e solicitar a redesignacao de nova data a Diretoria/Geréncia do curso, que

decidira pelo deferimento ou indeferimento do pedido.

S 1° No caso de deferimento, sera permitido ao(a) estudante fazer uma Unica defesa do seu
trabalho, observando-se a permanéncia dos membros componentes da 1° Banca Examinadora;

§ 2° No caso de indeferimento, o(a) estudante sera considerado reprovado.
Capitulo VIl - Da Avaliacdao do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

Art. 35 A Avaliacao Final do TCC sera de responsabilidade dos membros da Banca Examinadora,
excetuando-se o(a) orientador(a).

Art. 36 Para proceder a avaliacao, a Banca Examinadora devera observar a apresentacao e o
conteudo do texto escrito, a exposicao oral, a defesa do(a) estudante e os esclarecimentos

finais.

Art. 37 A Banca Examinadora devera, para efeito de avaliacdo do TCC, utilizar os instrumentos
de avaliacao especificos para cada uma das modalidades de TCC, que se encontram em anexo.

Art.38 Apds a apresentacao do TCC e a arguicao, por parte da Banca Examinadora, o instrumento
de avaliagdo do TCC sera preenchido e assinado por todos.

Art.39 Cada membro da Banca Examinadora indicara sua avaliacdo, expressa através de nota e
conceito satisfatorio, satisfatdrio com restricdo ou insatisfatorio, sendo:

§ 1° Satisfatério: se a nota final for igual ou superior a 7,0 (sete);
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§ 2° Satisfatério com restricdo: se a nota final for igual ou superior a 7,0 (sete), condicionado,
no entanto, as correcdes, complementagées ou alteracoes, relacionadas ao trabalho, feitas pelos
membros da Banca;

§ 3° Insatisfatério: se a Nota Final for inferior a 7.0 (sete):

§ 4° A nota final do TCC sera a média aritmética das notas dos membros da Banca Examinadora,
excetuando-se o(a) orientador(a), que ndo atribuird nota ou conceito ao trabalho, tendo o(a)
estudante acesso apenas ao conceito final;

§ 5° Caso o conceito seja insatisfatorio, a banca examinadora podera decidir por uma nova
defesa, condicionada as corre¢des, complementacoes ou alteragdes sugeridas pela mesma, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias para entrega da nova versdo e agendamento da defesa.

Art. 40 Caso ocorram discrepancias significativas de avaliagcdo entre os membros da Banca
Examinadora, estas serao dirimidas em reunido convocada pela Diretoria/Geréncia do curso
com a Banca em questao.

Art. 41 O(a) estudante que se sentir prejudicado pela avaliagcdo do TCC podera, no prazo de até
5 (cinco) dias uteis apds a apresentacao, requerer formalmente, via processo administrativo
(Protocolo - ESP), nova avaliacdo a Diretoria/Geréncia do curso, que devera convocar o(a)
orientador(a) e os demais membros da Banca Examinadora para uma reavaliagao.

Paragrafo Unico. Decorridos os 5 (cinco) dias e ndo havendo o requerimento de revisdo da
avaliacao por parte do(a) estudante, o resultado final da avaliacdo sera divulgado, ndo cabendo
mais recurso.

Capitulo IX - Da Entrega da Versao Definitiva do TCC

Art. 42 O(a) discente devera entregar a Diretoria/Geréncia do Curso uma copia da versao
definitiva do TCC, conforme modelo-padrao de cada modalidade, sendo elas:

§ 1° Na modalidade Artigo Cientifico, o(a) estudante devera entregar o TCC em vers3o eletrdnica,
em arquivo unico, no formato PDF, e o comprovante de submissao ao periddico selecionado, em
comum acordo com o(a) orientador(a);

§ 2° Na modalidade Capitulo de Livro o(a) estudante devera entregar o TCC em versao eletrénica,
em arquivo unico, no formato PDF, e o comprovante de submissdo ao corpo/ editorial, em
comum acordo com o(a) orientador(a);

S 3° Nas modalidades Projeto de Intervencdo e Monografia, o(a) estudante devera entregar o
TCCna verséao eletrébnica, em arquivo unico, no formato PDF;

§ 4° Na versao eletrdnica, no formato PDF, de todas as modalidades deverdo constar, inicialmente,
a capa, folha de rosto e a copia digitalizada da folha de aprovacao assinada pelos membros da
banca examinadora do TCC, o trabalho final e a ficha catalografica preenchida pelo(a) estudante
que esta disponivel no site da Escola de Saude Publica, no espaco da Biblioteca da Escola
de Saude Publica, no formulario de elaboracdo de ficha catalografica, disponivel no endereco
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eletrénico: www.esp.ce.gov.br (Ver Manual de Normalizagao Bibliografica Académica Estilos: ABNT
para elementos pré e pos-textuais);

§5° A versao eletrénica, no formato PDF, devera ficar disponibilizada para consulta na Biblioteca da
ESP/CE, desde que o(a) autor(a) do Trabalho envie o Termo de autorizacdo para disponibilidade

de TCC (Apéndice U, deste documento);

§ 6° O prazo maximo para o(a) estudante efetuar a entrega da versao definitiva do TCC sera de
30 (trinta dias) apos a defesa.

Capitulo X - Das Disposicdes Finais

Art. 43 Os casos omissos e as interpretagdes deste Regulamento que suscitarem duvida serao
resolvidos com a Diretoria/Geréncia responsavel pelo curso.

Art. 44 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo Comité de Governanca.

Fortaleza, 23 de maio de 2023.
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Apéndice A - Modelo de Projeto para Qualificacdo

RESUMO
1 INTRODUGAO
1.1 Identificar o problema
1.2 Apresentar o problema
1.3 Justificativa
2 OBJETIVOS
2.1 Objetivo Geral
2.2 Objetivos Especificos
3 REFERENCIAL TEORICO
4 METODOLOGIA
4.1 Tipo de Estudo
4.2 Local do Estudo
4.3 Populacao do Estudo
43.1 Critérios de Inclusdo e Exclusao
4.3.2 Riscos e Beneficios
4.4 Analise de Dados
45 Aspectos Eticos
ORCAMENTO
CRONOGRAMA
REFERENCIAS
ANEXOS

20




ES/COLA pE SAUDE
PUBLICA po CEARA

e

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE

APENDICES

RESUMO

Resumos devem ser apresentados em portugués com no maximo 250 (duzentos e cinquenta)
palavras. Devem recapitular, de maneira clara e concisa, destacando o principal objetivo e
os métodos basicos adotados, informando sinteticamente local, populacdo e amostragem da
pesquisa e analise de dados.

Evite preambulo, palavras introdutérias, dados ou outras informacoes de interesse secundario.
Abreviaturas e siglas devem ser evitadas; citacoes bibliograficas ndo devem ser incluidas.

Os resumos deverdao ser apresentados no formato estruturado de acordo com as normas da
ABNT.

Indicar de 3 (trés) a 5 (cinco) palavras-chave (em portugués) com base na lista de qualificadores
e categorias constantes nos "Descritores em Ciéncias da Saude”. Se ndao forem encontrados
descritores disponiveis para cobrir a tematica do manuscrito, poderao ser indicados termos ou
expressoes de uso conhecido.

1 INTRODUGAO
1.1 Identificar o problema
1.2 Apresentar o problema

1.3 Justificativa

Para realizar esta etapa o(a) discente deve responder as perguntas a seguir:
- Quais perguntas podem ser feitas a partir do problema identificado?

- Que evidéncias podem ser apresentadas de que o problema realmente ocorre na
realidade observada?

- Quais as causas do problema?

- Quais sdo as consequéncias (situagdes decorrentes) desse problema?

A seguir o(a) discente devera identificar o problema a ser trabalhado, as causas criticas
que, sendo enfrentadas gerencialmente, levam a resolu¢do do problema (causas fortemente
impactantes sobre o problema).

Para construir a Introdugao do projeto, o(a) estudante devera buscar a fundamentacéo tedrica
acerca do problema, justificar e indicar a relevancia do projeto.
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2 OBJETIVOS

Para identificar os objetivos do Projeto o(a) estudante devera responder a duas perguntas:

2.1 De que forma a solucdo do problema podera contribuir com a realidade na qual ele
existe?

2.1.1 Objetivo Geral — mais amplo, deve repercutir as consequéncias gerais advindas da
consecucdo do alcance dos objetivos especificos.

Tomando como exemplo o problema: baixa adesdo de adolescentes ao atendimento de
planejamento familiar na atencdo basica, o Objetivo Geral seria:

Ex: Ampliar o acesso dos adolescentes ao atendimento de planejamento familiar na
atencao basica.

2.2 Que acoes poderiam ser realizadas para o alcance do Objetivo Geral?

2.2.1 Objetivos Especificos — devem corresponder a etapas de execucdo do Projeto e
devem ser marcados pela possibilidade de serem alcancados num tempo determinado.

Ex: Criar grupos de adolescentes; Implantar protocolo de atendimento aos adolescentes na
unidade basica de saude.

Sugere-se utilizar a taxonomia de Bloom para atribuicdao das acdes a serem propostas nos

objetivos geral e especifico.

3 REVISAO DA LITERATURA

Explicacdo tedrica sobre o tema (estado da arte, o que se sabe na literatura cientifica sobre o
tema do projeto).

Descricdo do processo e construcao do Projeto de Pesquisa.
Sugestoes:

- Busque reunir que bibliografia existe sobre o tema escolhido (livros, politicas, manuais,
etc)

- Faca uma pesquisa em bases de dados cientificas que possam subsidiar trabalhos realizados
sobre o mesmo tema.

- Busque referéncias atuais sobre o problema, mas ndo esqueca de citar os autores de
referéncia nessa area.
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- Organize o texto contextualizando os achados e apresente os temas / dados de forma
hierarquica, do assunto mais geral ao mais especifico, por exemplo: Mundial, Brasil,
Nordeste, Estado, Municipio e Regiao.

- Siga a ordem cronoldgica das informacoes e principais acontecimentos.
- Indique as principais ideias apontando a ligacdo com o seu problema.
- N&o esqueca de apontar as referéncias (fontes) das ideias apresentadas, de acordo com

as normas da ABNT.

4 METODOLOGIA

Neste topico do Projeto, as seguintes perguntas devem ser respondidas:

4.1 Tipo de Estudo

Contextualizacdo sobre qual o desenho metodolégico o projeto se propde a ser pautado. Ex.
Abordagem qualitativa do tipo relato de experiéncia, sistematizacao da experiéncia, estudo
de campo, entrevista estruturada, semiestruturada, grupos focais, entre outros.

Abordagem quantitativa do tipo estudo ecoldgico, estudo transversal, estudo coorte, estudo
caso controle, estudo de intervencao, outros.

Abordagem mista combinando métodos de pesquisa qualitativos e quantitativos a fim
de generalizar os resultados qualitativos, ou aprofundar a compreensao dos resultados
quantitativos, ou corroborar os resultados (qualitativos ou quantitativos)

4.2 Local do Estudo

Contextualizacdo sobre o municipio/local onde ocorrera a intervencao.

43 Populacao do Estudo

Caracterizacao/perfil dos participantes do projeto.

43.1 Critérios de Inclusdo e Exclusdo - Caracterizacdo/perfil dos participantes e definir
como os participantes serao inseridos ou excluidos no estudo.

43.2 Riscos e Beneficios — Caracterizar quais os riscos e beneficios aos quais os
participantes estardao submetidos por esse estudo
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4.4 Analise de Dados

Descrever como os dados serao analisados por estatistica (projeto quantitativo) ou analise
compreensiva da pesquisa qualitativa (projeto qualitativo)

45 Aspectos Eticos

Quais os critérios éticos da Resolucdao 466/2012 serdo seguidos e respeitados no estudo, a
qual CEP este sera submetido.

CRONOGRAMA

Todas as fontes citadas no projeto devem ser colocadas neste item, segundo as normas da
ABNT.

REFERENCIAS

Incluir elementos de autoria prépria, como instrumento de coleta de dados, fotografias e graficos.

ANEXOS

Incluir elementos de outros autores, como fluxogramas institucionais, mapas, protocolos, Termo
de anuéncia do gestor.
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Apéndice B - Modelo de Projeto de Intervencao

ETAPAS DO PROJETO DE INTERVENGAO:

1 INTRODUCAO
1.1 Identificar o problema
1.2 Apresentar o problema
1.3 Justificar a intervencao
2 OBJETIVOS DA INTERVENGAO
2.1 Geral
2.2 Especificos (Opcional)
3 REVISAO DA LITERATURA
4 METODOLOGIA
41 Cenario de sua intervencao
4.2 Participantes de sua intervencao
43 Matriz da Intervencao: Acdes, estratégias, responsaveis, cronograma
4.4 Os resultados esperados
45 Avaliacao/monitoramento da intervencao
4.6 Aspectos éticos
4.7 Orcamento
5 RESULTADOS E DISCUSSAO (opcionais)
6 CONSIDERAGOES FINAIS (opcional)
REFERENCIAS
ANEXOS
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APENDICES

1 INTRODUGAO

1.1 Identificar o problema

1.2 Apresentar o problema

1.3 Justificar a intervencao

Para realizar esta etapa o(a) discente deve responder as perguntas a seguir:

Quais perguntas podem ser feitas a partir do problema identificado?

Que evidéncias podem ser apresentadas de que o problema realmente ocorre na
realidade observada?

Quais as causas do problema?

Quais sdo as consequéncias (situagées decorrentes) desse problema?

A seguir o(a) discente devera identificar causas criticas que, sendo enfrentadas gerencialmente,
levam a resolucao do problema (causas fortemente impactantes sobre o problema).

No primeiro momento, apds o(a) discente ter identificado o problema a ser trabalhado,
devera propor uma intervencdo. Para tanto, um planejamento sera realizado no sentido de
viabiliza-la, isto &, um Projeto de Intervencao.

Para construir a Introdugdo do projeto, o(a) estudante devera buscar a fundamentacao tedrica
acerca do problema, justificar e indicar a relevancia da proposta, mediante a observacao dos
seguintes aspectos:

26

O que a literatura diz a respeito do problema.
As politicas publicas envolvidas na resolucao do problema.

Os indicadores epidemioldgicos e outros que auxiliam na compreensdo do problema
identificado.

As razoes de ordem tedrico-praticas que tornam importante a intervencdo deste
problema.

As contribuicdes que podem ser apontadas no projeto que garanta a sua relevancia.

De que forma a solucdo do problema podera contribuir com a realidade na qual ele
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existe.

- O que pode ser feito para reduzir o problema num determinado tempo.
2 OBJETIVOS DA INTERVENCAO

Para identificar os objetivos do Projeto o(a) estudante devera responder a duas perguntas:

- De que forma a solucao do problema podera contribuir com a realidade na qual ele existe?

2.1.1 Objetivo Geral — mais amplo, deve repercutir as consequéncias gerais advindas da
consecucao do alcance dos objetivos especificos.

Tomando como exemplo o problema: baixa adesdo de adolescentes ao atendimento de
planejamento familiar na atencdo basica, o Objetivo Geral seria:

Ex: Ampliar o acesso dos adolescentes ao atendimento de planejamento familiar na
atencao basica.

- Que acgdes poderiam ser realizadas para o alcance do Objetivo Geral?

2.2.1 Objetivos Especificos = devem corresponder a etapas de execucdo do Projeto e
devem ser marcados pela possibilidade de serem alcancados num tempo determinado.

Ex: Criar grupos de adolescentes; Implantar protocolo de atendimento aos adolescentes na

unidade basica de saude.

3 REVISAO DA LITERATURA

Breve explicacao tedrica sobre o tema.
Descricao do processo e constru¢do do Projeto de Intervencao.
Sugestoes:

- Busque reunir que bibliografia existe sobre o tema escolhido (livros, politicas, manuais,
etc);

- Faca uma pesquisa em bases de dados cientificas que possam subsidiar trabalhos realizados
sobre o mesmo tema;

- Busque referéncias atuais sobre o problema, mas ndo esqueca de citar os autores de
referéncia nessa area;

- Organize o texto contextualizando os achados e apresente os temas / dados de forma
hierarquica, do assunto mais geral ao mais especifico, por exemplo: Mundial, Brasil,
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Nordeste, Estado, Municipio e Regiao;

- Siga a ordem cronoldgica das informacdes e principais acontecimentos;
- Indique as principais ideias apontando a ligagdo com o seu problema;

- Nao esqueca de apontar as referéncias (fontes) das ideias apresentadas, de acordo com
as normas da ABNT.

4 METODOLOGIA

Neste topico do Projeto, as seguintes perguntas devem ser respondidas:

41 Qual o cenario da Intervenciao?

Contextualizacdo sobre o municipio/local onde ocorrera a intervencao.

4.2 Quem vai participar da intervencao proposta?

Caracterizacao/perfil dos participantes beneficiarios da intervencao

4.3 Quem serao as pessoas responsaveis para executar as acées do Projeto?

Identificar para cada objetivo especifico a(s) pessoa(s) responsavel(is) pela execucao.

44 De que forma a intervencido ocorrera?

Sintetizar o passo a passo, indicando o que fazer (objetivos especificos/ag6es), como fazer
(estratégias), com quem fazer, onde fazer, quando fazer e recursos necessarios.

45 Quais sao os resultados esperados?

Qual minha meta/ objetivo geral quantificado.

4.6 Como sera feito o monitoramento/avaliacdo da intervencdo?

Para este item, o(a) estudante deve apontar indicadores de monitoramento e de avaliacao.
No caso da intervencao ter sido executada, o(a) estudante devera avaliar se as metas foram
atingidas.

47 Como serao respeitados os aspectos éticos?

Nos casos em que a intervencao for realizada no periodo do curso, o projeto de intervencdo
devera ser submetido ao CEP, devendo o parecer de aprovacao pelo CEP constar como anexo.
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Quando o projeto de Intervencao nao for executado, ndo € necessaria a submissao ao CEP.

4.8 Qual o custo da intervencao?

Elaborar orcamento detalhado do custo de cada acdo e apontar o(s) responsavel(is) pelo
financiamento.

5 RESULTADOS E DISCUSSAO
6 CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS

Todas as fontes citadas no projeto devem ser colocadas neste item, segundo as normas da
ABNT.

APENDICES

Incluir elementos de autoria propria, como instrumento de coleta de dados, fotografias e graficos

ANEXOS

Incluir elementos de outros autores, como fluxogramas institucionais, mapas, protocolos, Termo
de anuéncia do(a) gestor(a).
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Apéndice C - Modelo de Artigo Cientificpo

Os elementos estruturais obrigatérios do artigo cientifico estdo distribuidos
da seguinte ordem:

TiTULO e SUBTITULO (se houver)

NOME DO AUTOR

RESUMO e PALAVRAS-CHAVE (na lingua do texto)
INTRODUGAO

METODOLOGIA

RESULTADOS

DISCUSSAO

CONCLUSAO(OES)/ CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS

Algumas revistas solicitam como elementos estruturais:
Titulo e Subtitulo (se houver) (em lingua estrangeira)
Resumo e Descritores (em lingua estrangeira)

Nota(s) explicativa(s)

Apéndice/ Anexo/ Glossario
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DESCRICAO DA ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO

Titulo: Deve ser claro, preciso e informativo, reflete a esséncia da pesquisa.

Subtitulo: Se houver, deve evidenciar a subordinacdo ao Titulo precedido por dois pontos.
Autor: Nomear o(a) autor(a) com respectiva titulagdo e instituicao de origem.
Resumo ou abstract

Resumos devem ser apresentados em portugués e em inglés (abstract). Devem recapitular,
de maneira clara e concisa, destacando o principal objetivo e os métodos basicos adotados,
informando sinteticamente local, populacdo e amostragem da pesquisa; apresentando os
resultados mais relevantes, quantificando-os e destacando sua importancia estatistica;
apontando as conclusdées mais importantes, apoiadas nas evidéncias relatadas.

Evite preambulo, palavras introdutoérias, dados ou outras informacoes de interesse secundario.
Abreviaturas e siglas devem ser evitadas; citacoes bibliograficas ndo devem ser incluidas.

Os resumos deverao ser apresentados no formato estruturado de acordo com as normas da
revista.

Indicar no minimo 3 (trés) até 5 (cinco) palavras-chave (em portugués e inglés) e/ou
“Descritores em Ciéncias da Saude” ou na base Scielo, quando os resumos forem em portugués,
e do Medical Subject Headings (Mesh), quando forem em inglés. Se nao forem encontrados
descritores disponiveis para cobrirem a tematica do manuscrito, poderéo ser indicados termos
ou expressoes de uso conhecido, a depender das normas da revista de escolha para submissao.

1 Introducao

Deve ser breve e inteligivel, define o problema estudado, sintetiza sua importancia e anuncia
as perguntas centrais e hipéteses do problema.

Estabelecer relagdo com outros artigos ja publicados na mesma area, identificando as lacunas
do conhecimento.

Priorizar citacao de literatura atual (nacional e internacional), considerando as normas da
revista escolhida para submissdo, sendo 60% (sessenta por cento) preferencialmente, dos
ultimos cinco anos.

Destacar a justificativa, que é a razao da necessidade da publicacdo do artigo.

Ser convincente e mostrar a relevancia (originalidade do tema ou problema), motivacao,
contribuicao, viabilidade, entre outras.
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Finalizar com a descri¢do do(s) objetivo(s).
2 Metodologia

Expressa a natureza da pesquisa e o tipo de estudo.

Define os procedimentos e os instrumentos necessarios a coleta e a analise dos dados para
execucao da pesquisa.

Deve ser sucinto e claro.
Deve conter informacgdes suficientes para tornar o estudo reprodutivel.
Podem ser usadas referéncias que descrevam os aspectos metodologicos.

Deve responder as seguintes perguntas: quem? (populacdo de estudo); quando e onde?
(populacéo fonte); quantos? (tamanho); como? (instrumento).

O(a) autor(a) dev'e explicitar que a pesquisa foi conduzida dentro dos padrdes éticos e aprovada
pelo Comité de Etica quando envolver Seres Humanos, conforme Resolugdo CNS N°466/2012 e
complementares.

3 Resultados

Deve-se limitar a descrever os resultados do estudo.

Usar ilustracdes como tabelas, quadrose graficos.

As tabelas devem ser autoexplicativas, com legendas e evitando colocar muitos numeros.

N3o precisa detalhar o que esta na ilustracdo e sim, a sintese da tabela.

O texto complementa os dados que nao estao apresentados na tabela.

N3o repetir o que esta descrito nas tabelas, quadros e figuras

3.1 Tabela/Quadro

O titulo deve estar na parte superior, indicando anteriormente se “tabela” ou "quadro” e seu
numero de ordem.

A fonte deve obrigatoriamente ser citada e localizada na parte inferior.
No caso de tabelas, utilizam-se bordas (e fios) horizontais e verticais para separar os titulos

das colunas no cabecalho e fecha-las na parte inferior. Evitam-se fios verticais para separar
colunas e fios horizontais para separar as linhas.
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No caso de quadros, utilizam-se apenas bordas externas.

3.2 llustracoes

As ilustracbes (fotografias, desenhos, figuras, graficos etc) devem ser numeradas
consecutivamente com algarismos arabicos, na ordem em que foram citadas no texto. Nao

se permite que ilustracoes representem os mesmos dados de Tabela/Quadros.

Nas legendas das ilustragées, os simbolos, as flechas, os numeros, as letras e outros sinais
devem ser identificados e seu significado esclarecido.

4 Discussao

E livre, pois é o espaco utilizado pelo(a) autor(a) para interpretacdo e comparacio dos resultados
da sua pesquisa.

Deve comecar com a sintese dos achados, apresentando os resultados “positivos”. Em seguida
os resultados “discordantes” e ao final, os resultados “ndo esperados”. Ndo deixe de discutir
qualquer achado do trabalho.

E importante fundamentar porque houve concordéancia e discordancia nos resultados.
Comparar diferencas estatisticas e ndo somente o resultado estatistico, pois os resultados
devem ser analisados quanto ao significado bioldgico do fen6meno, controlando as variaveis de
confusdo, quando aplicavel.

Mostrar os aspectos positivos do estudo, ou seja, o beneficio cientifico que trara a publicacao.

Abordar as limitacoes do estudo no que concerne a abrangéncia, desenho, procedimento de
selecdo dos participantes e descrever as limitagdes da analise.

5 Conclusao(oes)/Consideracoes Finais

Sugere-se que o termo “Conclusado(ées)” seja utilizado em pesquisas quantitativas e
“Consideracoes Finais” em pesquisas qualitativas.

Apresentar as conclusdes dos objetivos e hipdteses/pressupostos do estudo.
Apresentar de forma clara e concisa.
O(a) autor(a) devera esclarecer (CERVO; BERVIAN; DA SILVA, 2007):

- Se a pesquisa respondeu a pergunta de partida/o problema?

- Ampliou a compreensao sobre o tema ou foram descobertos outros problemas?
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As hipodteses/pressupostos levantados(as) foram confirmados(as) ou refutados(as)?

Os objetivos gerais e especificos foram alcancados?

A metodologia utilizada foi suficiente para realizar os procedimentos?

A bibliografia correspondeu as expectativas?

Apos ler, analisar, comparar e sintetizar diferentes autores(as) a respeito do tema, o(a)
pesquisador(a) devera incluir sua posicdo diante do mesmo, apresentar sugestdes e
recomendagdes de como lidar com o problema estudado.

Referéncias

Obrigatorias.

Referem-se as publicacdes citadas no artigo.

Devem ser elaboradas em conformidade com as normas do periddico ao qual o trabalho sera
submetido.

Aspectos Eticos
Pesquisas em seres humanos devem ser aprovadas pelo Comité de Etica da Instituicido onde
o trabalho sera realizado, cumprindo a Resolugdo n°® 466/12 do Conselho Nacional de Saude e
complementares.
No TCC, modalidade artigo cientifico, € imprescindivel a referénciado numero do protocolo de

aprovacdo da pesquisa com nome, data e local do Comité de Etica em Pesquisa, a qual foi
submetida a apreciagao.
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Apéndice D - Modelo de Monografia

A estrutura da monografia deve ser constituida pelos seguintes elementos: pré-textuais, textuais
e pos-textuais.

Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, folha de aprovacdo, dedicatéria (opcional),
agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional), resumo, abstract (resumo em lingua estrangeira,
de preferéncia em inglés), listas de ilustracoes, de tabelas, de abreviaturas e siglas, de simbolos
(dispostas separadamente, sao opcionais) e sumario.

Elementos Textuais: constituem o corpo do trabalho propriamente dito, sendo dividido nos
seguintes topicos: introducao, objetivos, revisao de literatura, metodologia, resultados, discussao
e conclusdo(bes)/consideracdes finais (em alguns casos, o autor pode acrescentar o topico
“recomendacdes”). Os topicos que compdem os elementos textuais devem ser numerados a
partir da introducao.

A numeracao das paginas deve aparecer a partir da introducdo, mas sdo contadas a partir da
folha de rosto.

Elementos poés-textuais:

- Referéncias: sao obrigatdrias e devem ser redigidas de acordo com as regras da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

- Apéndices: material elaborado pelo préprio pesquisador e que nao figura no corpo do
trabalho. Citam-se, como exemplos, as tabelas, os quadros, os instrumentos de coleta de
dados (questionario, formulario, roteiro de entrevista), o Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido etc.

- Anexos: materiais ndo elaborados pelo autor, tais como mapas, questionarios, graficos,
tabelas de referéncia, Parecer Consubstanciado do Comité de Etica em Pesquisa etc.
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ELEMENTOS TEXTUAIS

1 Introducao

2 Objetivos

3 Revisao de Literatura
4 Metodologia

5 Resultados

6 Discussao

7 Conclusao(des)/ Consideragoes Finais

1 Introducao
t

2 Objetivos

Nesse topico o(a) pesquisador(a) define o que pretende alcancar com a realizacao da pesquisa.
Os objetivos guardam plena conexdo com a pergunta do estudo. Devem ser operacionalizaveis
e constituem um dos pontos de partida para a definicdo da metodologia e a construcao dos
instrumentos de coleta de dados. S3o expressos sob a forma de Objetivos Geral e Especificos e
na sua redacao, utilizam-se verbos no infinitivo.

3 Revisao da literatura

Consiste no levantamento de estudos e documentos acerca da tematica para enfatizar a
necessidade da pesquisa. Traz as principais evidéncias cientificas acerca do objeto estudado,
tornando claro o que se quer pesquisar, auxiliando na interpretacdo dos resultados.

Deve ser apresentada preferencialmente em capitulos ou se¢des, em ordem cronolégica, segundo
a evolucao do assunto.

Deve-se dar preferéncia aos periddicos (artigos cientificos), observando a data da publicacao,
principalmente as referéncias dos ultimos 5 (cinco anos).

Em todas as citagbes deve-se respeitar a autoria, fazendo-se as referéncias segundo as normas
da ABNT.

A revisao da literatura ndo deve ser meramente descritiva; € importante que o(a) pesquisador(a)
realize uma analise critica, destacando as contribuicées e lacunas observadas, caso julgue

necessario.

4 Metodologia

Consiste na descricao formal dos métodos e técnicas a serem utilizados para a realizacao do
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estudo de forma minuciosa. Corresponde a fase de campo e deve responder as questées: como?
com qué? onde? quando? A metodologia deve conter os seguintes itens:
4.1 Tipo de Estudo

Nesse tdpico deve-se esclarecer o tipo de pesquisa, se exploratdria, descritiva ou explicativa,
e a abordagem utilizada no estudo, se qualitativa, quantitativa ou mista.

A escolha do tipo de estudo esta relacionada aos seguintes fatores: a) o problema a ser
investigado; b) o conhecimento prévio sobre esse problema; c) os recursos disponiveis para
a realizagdo do estudo.

A pesquisa exploratdria é realizada especialmente quando o tema escolhido é pouco
explorado, dificultando a formulacdo de hipdteses precisas e operacionalizaveis sobre ele.
Sao desenvolvidas com o objetivo de proporcionar visdo geral acerca de determinado fato
e apresentam menor rigidez no planejamento, quando comparadas com os outros tipos de
pesquisa. Envolvem levantamento bibliografico, entrevistas ndo padronizadas e estudos de
caso (GIL, 2017).

As pesquisas descritivas objetivam primordialmente descrever as caracteristicas de
determinado fenémeno ou populacao (distribuicdo por faixa etaria, sexo, nivel de escolaridade,
renda, padrao de mortalidade, etc) ou estabelecer relagées entre variaveis. Utilizam técnicas
padronizadas de coleta de dados (GIL, 2017).

As pesquisas explicativas, também denominadas analiticas, tém por objetivo identificar os
fatores que determinam ou contribuem para a ocorréncia dos fenémenos, sendo consideradas
como aquelas que mais aprofundam o conhecimento da realidade (GIL, 2017). Citam-se como
exemplos de pesquisas explicativas, os estudos observacionais do tipo caso controle e de
coorte e os estudos experimentais como os ensaios clinicos.

Ao descrever o tipo de estudo, o(a) pesquisador(a) deve trazer pelos menos 2 (dois) autores
que o definam e justificar a sua escolha.

Nas pesquisas que utilizam a abordagem quantitativa, mais especificamente nos estudos
epidemiolégicos, o item tipo de estudo pode ser descrito em apenas uma frase, conforme o
desenho do estudo. Exemplo:

- Estudo caso controle de base populacional;

- Estudo caso controle de base hospitalar;

- Estudo de coorte prospectivo (também chamado estudo de coorte concorrente);

- Estudo de coorte retrospectivo (também chamado estudo de coorte histdrica);

- Ensaio clinico (que pode ser classificado em: controlado ou nao controlado; randomizado
ou nao randomizado; duplo-cego, simples cego ou aberto).

37




a4
3

ES/COLA pE SAUDE
PUBLICA po CEARA

e

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE

- Estudo transversal (também chamado de estudo seccional ou estudo de prevaléncia).

OBS 1: Importante destacar que o tempo verbal utilizado em uma monografia deve ser no
passado, pois o estudo ja foi realizado.

OBS 2: para a melhor compreensao dos tipos de desenho de pesquisas epidemioldgicas,
recomenda-se a leitura dos seguintes livros:

1 ALMEIDA FILHO, Naomar; ROUQUAYROL, Maria Zélia. Introducdo a epidemiologia. Rio de
Janeiro: Medsi, 2006.

2 HULLEY, Stephen B. et al. Delineando a pesquisa clinica: uma abordagem epidemiolégica.
Porto Alegre: Artmed, 2014.

3 MEDRONHO, Roberto Andrade de. et al. Epidemiologia. 2. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2008.

4 PEREIRA, Mauricio Gomes. Epidemiologia: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2015.

5 ROUQUAYROL, Maria Zélia; GURGEL, Marcelo. Epidemiologia & Saude. 8. ed. Rio de Janeiro:
Medbook, 2023.

6 GIL, Antonio Carlos. Como Elaborar Projetos de Pesquisa. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2017.

4.2 Local e Periodo

O(a) autor(a) deve explicitar o contexto geografico, bem como as instituicbes nas quais
o estudo foi desenvolvido. E importante descrever detalhadamente o local para que o(a)
leitor(a) tenha clareza sobre o cenario no qual a pesquisa foi conduzida. Nesse topico,
descrever, também, o periodo em que a pesquisa foi realizada.

43 Populacao, Amostra e Participantes da Pesquisa

Definir quem sao os participantes do estudo.

A populacéo de estudo é definida como “um conjunto ou uma série homogénea de elementos
formada por membros de uma mesma classe. No caso da epidemiologia, tais elementos sao
seres humanos capazes de adoecer ou sofrer algum problema de saude” (ALMEIDA FILHO;

ROUQUAYROL, 2006).

A amostra consiste de um subconjunto da populacao, sobre a qual serdo feitas as observagoes
e coletados os dados (MEDRONHO et al, 2008).

E importante apresentar a férmula utilizada no calculo amostral quando se tratar de estudo
quantitativo

O termo amostragem refere-se ao processo pelo qual se obtém uma amostra e deve ser realizada
com técnicas adequadas para garantir que os resultados obtidos possam ser inferidos para
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a populacdo da qual a amostra foi retirada. Assim, torna-se necessario que o(a) autor(a) da
monografia detalhe como os participantes foram recrutados para participar do estudo, explicitando
os critérios de inclusdo e exclusdo. Os critérios de inclusao correspondem as caracteristicas
necessarias aos participantes para serem incluidos na pesquisa. Os critérios de exclusao
correspondem aos motivos éticos, clinicos ou impedimentos pessoais que impossibilitem os
participantes ja incluidos, em permanecerem no estudo.

Para as pesquisas com abordagem qualitativa, onde ndo ha a necessidade de se trabalhar com a
amostragem e populacdo, a escolha dos participantes se da a partir das caracteristicas definidas
e para o fechamento quantitativo final utiliza-se a amostragem por saturacdo. O fechamento da
amostra, por saturacao teorica, € definido como a suspensao da inclusao de novos componentes,
quando os dados obtidos parecem representar certa repeticao. Neste caso, novas informacgoes
pouco acrescentariam, nao contribuindo mais de maneira significativa para o objeto de estudo
(FONTANELLA et al.,, 2008).

4.4 Instrumento de Coleta de Dados

Devem estar descritos o(s) instrumento(s) utilizado(s) para a obtencado dos dados: formulario,
questionario, roteiro de entrevista, checklist, planilha, etc. Atentar para a coeréncia entre os
instrumentos utilizados e a abordagem escolhida para o estudo.

Em um mesmo estudo, o(a) pesquisador(a) podera utilizar mais de um instrumento, porém
deve deixar claro o que cada um abordou e como foi utilizado na pesquisa.

Em se tratando de instrumentos que foram utilizados em outros estudos (por exemplo,
questionarios), informar quem, onde e quando esses instrumentos foram validados e justificar
0 uso no trabalho.

441 Definicdo das Variaveis (para estudos com abordagem quantitativa)

E importante descrever as variaveis, a forma como elas foram categorizadas e a fonte
desta categorizacao, por exemplo: a idade pode ser categorizada em adolescentes (10 a 19
anos) e nao adolescentes (20 anos e mais) (FONTE);

0 peso ao nascer pode ser categorizado em baixo peso (<2500 g) e ndo baixo penso (=
2500 g) (FONTE).

Definir quais sao as variaveis independentes (que sdo aquelas que influenciam,
determinam ou afetam outra variavel) e as dependentes (consistem naqueles fatores a
serem explicados em virtude de serem influenciados, determinados ou afetados pelas
variaveis independentes). Exemplo: em um estudo que busca identificar fatores de risco
para cancer de pulmao, o habito de fumar é a variavel independente e o cancer de pulmao
€ a variavel dependente.

45 Procedimentos de Coleta de Dados

E importante descrever detalhadamente todos os passos realizados para a coleta de dados
(Quem? Quando? Onde? Como?): quem realizou a coleta, o local da aplicacdo do instrumento,
em que momento utilizou cada instrumento, quais as fontes de dados identificadas (primarias e

39




a4
3

ES/COLA pE SAUDE
PUBLICA po CEARA

e

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE

secundarias), aplicacao de teste piloto. Descrever aspectos relacionados ao uso de gravadores,
maquinas fotograficas, a confidencialidade dos dados, ao anonimato dos participantes.

4.6 Analise dos Dados

No caso de pesquisa com abordagem quantitativa, deve-se apresentar a técnica utilizada
para organizagao, armazenamento e tabulacdo dos dados (Epiinfo, SPSS, Excel etc). Esta tem
plena conexdao com a abordagem utilizada na pesquisa. Indicar também como os dados
foram analisados, ou seja, o uso de algum referencial tedrico ou literatura ou as medidas de
associacao e os testes estatisticos utilizados e a forma como os dados foram apresentados
(tabelas, graficos, etc).

No caso de pesquisa com abordagem qualitativa, o(a) pesquisador(a) deve descrever o
método de analise utilizado (analise de contelido, analise tematica, analise de discurso,
analise hermenéutica, etc) que deve ter conexdao com a abordagem tedrica utilizada na
pesquisa. Deve ser indicado, também, algum referencial tedrico/metodoldgico existente na
literatura.

47 Aspectos Eticos da Pesquisa

Sao os aspectos postos na Resolucao 466/12, do Conselho Nacional de Saude/Ministério da Satude
e complementares, que tratam de pesquisas envolvendo seres humanos. Devemn ser destacados
os principios da bioética (autonomia, beneficéncia, ndo-maleficéncia, justica) e, como estes
foram respeitados (BRASIL, 2012). Fazer referéncia ao Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
e a forma como foi obtido o consentimento do participante para a participacao no estudo.

Nos casos em que utilizou dados secundarios, explicitar como obteve a anuéncia da instituicdo
para ter acesso a esses dados. Informar o documento de analise e a aprovacado pelo Comité
de Etica em Pesquisa, apresentando o numero do Parecer Consubstanciado.

5 Resultados

Consiste na apresentacao dos dados encontrados na pesquisa, podendo ser por meio de
tabelas, quadros, figuras e trechos da fala dos(as) participantes, quando for o caso. Descrever
os resultados quantitativos e qualitativos, devendo o(a) pesquisador(a) chamar a atencdo para
os aspectos mais relevantes.

6 Discussao

A discussao consiste na analise comparativa dos resultados encontrados na pesquisa com
aqueles apresentados pelos(as) autores(as) consultados(as) e citados(as) no referencial tedrico/
revisao da literatura, bem como por outros(as) autores(as).

Nesse topico, a analise detalhada e critica dos resultados demonstra o quanto o(a) pesquisador
(a) conhece o assunto, o método

7 Conclusao/Consideragoes Finais

Constitui a sintese dos resultados da pesquisa, devendo responder aos objetivos e as hipdteses
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ou pressupostos.

Pode conter recomendacgdes de novos estudos ou de intervencdes na realidade pesquisada, a
partir dos resultados encontrados. A redacao pode ser em linguagem textual ou na forma de
topicos.

N3o deve conter citagées, pois se refere a algo que o(a) autor(a) concluiu do seu estudo.

Sugere-se que o termo “Conclusdo(6es)” seja utilizado em pesquisas quantitativas e
“Consideracdes Finais” em pesquisas qualitativas.
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Apéndice E - Modelo de Capitulo de Livro

ORIENTAGOES PARA A ELABORAGAO DO CAPITULO DE LIVRO

42

O capitulo devera ser inédito, escrito em portugués e de acordo com as normas previamente
estabelecidas pela editora;

Devera ser apresentado titulo e autoria do capitulo;

O corpo do texto devera conter minimamente: introducdo, desenvolvimento (secdes ou
capitulos), conclusao e referéncias;

As citacoes devem obedecer as regras da ABNT; o mesmo com as referéncias; o sistema
de chamada das referéncias das citacoes diretas ou/e indiretas sera o autor-data NBR,
sendo as notas de rodapé somente explicativas.
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Apéndice F - Modelo de Termo de Compromisso do Orientador com o Orientando

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, declaro

estar ciente das condicoes estabelecidas para orientacdao do Trabalho de Conclusao do Curso

(TCC):

e estou ciente das condigdes

estabelecidas pela Escola de Saude Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues (ESP/
CE) que estao descritas abaixo. Aceito realizar a orientacdo dos TCC dos(as) estudantes abaixo
relacionados(as):

1

2
3
4
5

Condicoes:

1. Os(as) Orientadores(as) deverao ter, no minimo, 3 (trés) encontros obrigatorios,
preferencialmente presenciais, com os(as) orientandos(as), podendo este numero de
encontros ser maior, de acordo com a necessidade do(a) estudante no desenvolvimento
do TCC.

2. Apos cada encontro, devera ser preenchido um Relatdrio de Avaliacdo de Desempenho
do orientando, feito pelo(a) Orientador(a), que devera ser entregue a Diretoria/Geréncia
do Curso.

3. Ao final das Orientagdes do TCC, o(a) Orientador(a) devera entregar a Diretoria/Geréncia
do Curso as Fichas de Frequéncias de Orientacdo dos orientandos(as) devidamente
preenchidas e assinadas.

4. As datas de qualificacdo e defesa de TCC em Banca Examinadora serdo estabelecidas
pela Diretoria/Geréncia do Curso.

Fortaleza, de de

Assinatura do(a) Orientador(a)
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Apéndice G - Modelo de Termo de Concordancia de Orientacdo

TERMO DE CONCORDANCIA DE ORIENTAGAO

Eu, , ha condigao

de orientador(a) do Curso de Especializacao em

, da Escola

de Saude Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues (ESP/CE), aceito orientar o(a)

discente , durante a construgao do

projeto de pesquisa, sua qualificacdo (quando necessaria) e finalizacdo com apresentacao do
trabalho de conclusdo de curso (TCC) até més/ano (determinado pela Diretoria/Geréncia do

curso).

Fortaleza, de de

Assinatura do(a) Orientador(a)
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Apéndice H - Modelo de Instrumento de Registro de Encontros de Orientacdo

REGISTRO DE ENCONTROS DE ORIENTACAO DO TCC

DIRETORIA/GERENCIA RESPONSAVEL:

NOME DO CURSO:

NOME DO(A) ORIENTADOR(A):

NOME DO(A) ORIENTANDO(A):

TEMA:

DATA FASE DE DESENVOLVIMENTO ASS. ORIENTADOR(A) | ASS. ORIENTANDO(A)

OBS:
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Apéndice | - Modelo de Instrumento de Termo de Compromisso
de Prazo Final para Defesa de TCC

Prezado(a) Discente,

A Escola de Saude Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues (ESP/CE) em conformidade
com exigéncias legais, estabelece como requisito para conclusdo de cursos de poés-graduacao
lato sensu a realizacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). Conforme versa o Capitulo
lll, Artigo 130, do seu Regimento Escolar, o(a) orientando(a) tem um prazo maximo de até
6 (seis) meses, contados a partir do término do ultimo moddulo do curso para defender seu
TCC. Considerando a importancia dessa etapa na formacao dos profissionais, a ESP/CE, no uso
de suas atribuicdes, resolveu estabelecer prorrogacio de prazo para elaboracao, conclusao
e defesa do TCC de mais 60 (sessenta) dias, computados a partir do término dos 6 (seis)
primeiros meses, conforme inciso ll, paragrafo 3° do artigo 93, do Regimento Escolar.

Informamos que esse € o prazo final para conclusdo e defesa do TCC, portanto, ndo serao aceitas
solicitacbes posteriores a esse prazo estabelecido.

Atenciosamente,

Diretoria/Geréncia de

ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DO(A) DISCENTE

Eu, , declaro

estar ciente e esclarecido das condigbes estabelecidas pela Regulamentacdo dos Trabalhos

de Pods-graduacdo lato sensu da Escola de Saude Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins

Rodrigues (ESP/CE), das orientagées dos TCC — modalidade , bem como

da prorrogacao de prazo estipulado para conclusao e defesa do TCC do Curso de Especializacao

Fortaleza, de de

Discente
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Apéndice J - Modelo de Termo de Recomendacdo do(a) Orientador(a)
para Defesa do Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC)

TERMO DE RECOMENDAGAO DO(A) ORIENTADOR(A) PARA DEFESA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO (TCC)

Eu, , na

condicao de orientador(a) do(a) especializado(a)

autorizo o envio da Versao Final do

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) intitulado

para sua banca de defesa, a ser agendada para o dia de de

as horas.

Fortaleza, de de

Orientador(a)
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Apéndice K - Modelo de Instrumento de Avaliacdao de Qualificacdo do Projeto de Pesquisa

DISCENTE:

ORIENTADOR(A):

TITULO DA PESQUISA:

1. O projeto contempla todas as etapas essenciais ao processo de pesquisa?
Sim/10 () Nao/0 ( ) Algumas/O05 ()

2. A formulacdo e delimitacdo do problema sao claras e possuem relevancia?
Sim/10 () Nao/0 () Pouca/05 ()

3. Os objetivos sdo claros e atingiveis?
Sim/10 () Nao/0 () Estdo confusos/05 ()

4. Ha uma revisao de literatura correlata?

( ) Sim, mas muito extensa e preenchendo a maior parte do trabalho.1,0.

( ) Sim, demonstra que o discente buscou o que ja é conhecido sobre o tema e procurou
embasar o novo conhecimento, com um referencial atualizado, apresentando convergéncias
e divergéncias de autores.2,0.

() Sim, mas muito resumida/0,5.

() Nao/O.

5. A metodologia é clara e refere os passos seguidos para realizacdao do estudo?

( ) Sim, contempla informagées sobre o tipo de estudo, local, populacdo, amostra, periodo,
instrumentos a serem utilizados para coleta de dados, forma como os dados serao
analisados e faz referéncia aos aspectos éticos da pesquisa. 2,0.

() Sim, além de contemplar toda a metodologia, respalda-se na literatura. 1,0.

() Apenas alguns/05.

() Nao, é confusa e nao permite ao leitor do trabalho um esclarecimento sobre os passos
seguidos/O.

6. A amostra é significativa?
( )Sim/10.
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() Nao, muito pequena para o alcance dos objetivos propostos/0,5.

() Nao se aplica/0.

7. Ha referéncias bibliograficas?

() Sim, atualizadas e de acordo com as normas da ABNT/1,0.
() Sim, mas ndao seguem as normas da ABNT/O,5.

() Nao/0,0.

8. Ha cronograma e orcamento adequados?
( )Sim/10.

() N&o/0,0.

() Parcialmente/0,5.

9. Comentarios e sugestoes do Avaliador(a)

Orientador(a) Local Data
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de Conclusaode Curso - Projeto de Intervengao

NOME DO(A) ESTUDANTE:

TiTULO DO PROJETO DE INTERVENGAO:

ORIENTADOR(A):

NOTA .
COMPONENTES DO PROJETO - COMENTARIO
MAXIMA 6,0 [ oBTIDO

1. INTRODUGAO: Exposicdo clara sobre a
natureza e contextualizacdo do problema
focalizado. Relevancia do problema, motivos
que justificam a intervencdo, contribuices Até 1,0
que o Projeto trara para a solucdo e/ou
encaminhamento do problema em nivel
local.

2. OBJETIVO DA INTERVEN(;i\O: O objetivo
geral repercute as consequéncias gerais
advindas da consecucdo dos objetivos
especificos. Os objetivos  especificos Até 10
correspondem as etapas de execucdo do
Projeto e sdo marcados pela possibilidade de
serem alcancados num tempo determinado.

3. REVISAO DA LITERATURA: Explicagio

. . . Até O,
tedrica atualizada sobre o tema. te 05

4. METODOLOGIA: Apresentou o percurso
que sera trilhado para a consecucao dos Até 35
objetivos propostos.

41 Cenario da Intervencdo: o cenario da
intervencao esta contextualizado.

4.2 Participantes dalntervencao: os participantes
da intervencdo sdo caracterizados e
apresentados de forma clara.

43 Matriz da intervencdo: Indica o que fazer
(objetivos especificos/agdes), como fazer
(estratégias), com quem fazer, onde fazer,
quando fazer e recursos necessarios.

4.4 Resultados Esperados com a Intervencgao: os
resultados sao condizentes com os objetivos
e procedimentos propostos no Projeto.

45 Avaliagcdo/monitoramento da Intervencgao:
Apontou indicadores de monitoramento e
de avaliacdo adequados aos procedimentos
propostos. No caso da intervencgao ter sido
executada, o discente avaliou se as metas
foram atingidas.
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COMPONENTES DO PROJETO " COMENTARIO
MAXIMA 6,0 OBTIDO
4.6 Orcamento: detalhou o custo de cada
acao e apontou o(s) responsavel(is) pelo
financiamento.
5. APRESENTA(;AO ORAL MAXIMA 4,0 OBTIDO COMENTARIO
5.1 Uso de Recursos Didaticos 05
5.2 Dominio do Assunto 1,0
5.3 Consisténcia da Argumentacao 10
5.4 Seguranga na Exposicao 10
5.5 Respeito ao Tempo 05
SOMATORIO 10,0

Legenda dos Conceitos:

da Banca.

Insatisfatorio — Se a nota final for inferior a 70.

Satisfatério — Se a nota final for igual ou superior a 7,0.

Satisfatorio com Restricdo — Se a nota final for igual ou
superior a 70 condicionado, no entanto, as corregdes,
complementagdes ou alteragdes relacionadas pelos membros

Conceito Atribuido Pelo(a) Avaliador(a):

() SATISFATORIO
() SATISFATORIO COM RESTRIGAO
() INSATISFATORIO

Conforme Art. 41, S 1°, 2°, 3° e 4° do Regulamento
de Trabalhos de Conclusdao de Cursos Lato
sensu da ESP/CE (2023).

Assinatura do Avaliador(a)

, / /
Data

Local

OBS: A nota final do TCC sera a média aritmética das notas dos tré&s membros da Banca
Examinadora, sendo que o(a) discente tera acesso apenas ao conceito

51




a4
3

ES/COLA pE SAUDE
PUBLICA po CEARA

e

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE

Apéndice M - Modelo de Instrumento de Avaliacdao do Trabalho
de Conclusdo de Curso - Artigo Cientifico

NOME DO(A) ESTUDANTE:

TiTULO DO ARTIGO:

ORIENTADOR(A):

AVALIADOR(A):

NOTA .
COMPONENTES DO ARTIGO ; COMENTARIO
MAXIMA 6,0 OBTIDO

RESUMO: Apresenta de forma clara e concisa
a finalidade do artigo, sua metodologia e seus Até 05
resultados.

1 INTRODU(;[\O: Expoe claramente o propdsito
do estudo, o contexto e a justificativa,

. P - Atée 05
apoiados em referéncias pertinentes ao
objetivo do artigo.
2. OBJETIVOS: os objetivos sao claramente Até 05

formulados e justificados.

3. METODOLOGIA: Apresenta o0 percurso
que sera trilhado para a consecucdo dos Até 2,0
objetivos propostos.

3.1 Cenarioc o cenario do estudo esta
contextualizado.

3.2 Participantes do estudo: sdo apresentados
de forma clara.

3.3 Métodos: sdo apresentados de forma clara e
sdo pertinentes com os objetivos e tipo de
estudo escolhido.

4. RESULTADOS: A descricao dos dados obtidos
no estudo sdo consistentes, adequados ao
tipo de estudo e sustentam a discussao. As Até 1,0
tabelas, graficos e figuras (quando se aplica)
sdo claras, sem duplicidade de informagoes.

5. DISCUSSAO: Relaciona os resultados obtidos
no estudo com o conhecimento existente Até 05
sobre a tematica.
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6. CONCLUSAO/CONSIDERAGOES FINAIS:Expde
de forma clara e concisa as conclusdes do
estudo, resumindo claramente os principais
resultados da pesquisa. Apos ler, analisar,
comparar e sintetizar diferentes autores(as) Até 05
a respeito do tema, o(a) pesquisador(a)
incluiu sua posicdo diante do mesmo,
apresentou sugestdes e recomendacdes de
como lidar com o problema estudado.

5. APRESENTAQRO ORAL MAXIMA 40 OBTIDO COMENTARIO
5.1 Uso de Recursos Didaticos 05
5.2 Dominio do Assunto 1,0
5.3 Consisténcia da Argumentacao 10
5.4 Seguranca na Exposicao 10
5.5 Respeito ao Tempo 05
SOMATORIO 10,0
Legenda dos Conceitos: Conceito Atribuido Pelo(a) Avaliador(a):
Satisfatério — Se a nota final for igual ou superior a 7,0. () SATISFATORIO

() SATISFATORIO COM RESTRIGAO
Satisfatério com Restricio — Se a nota final for igual ou | () INSATISFATORIO

superior a 70 condicionado, no entanto, as corregdes,
complementagoes ou alteragbes relacionadas pelos membros | Conforme Art. 4], S 1°, 2°, 3° e 4° do Regulamento
da Banca. de Trabalhos de Conclusao de Cursos Lato
sensu da ESP/CE (2023).

Insatisfatorio — Se a nota final for inferior a 7,0.

Assinatura do Avaliador(a) . / /
Local Data

OBS: A nota final do TCC sera a média aritmética das notas dos tré&s membros da Banca
Examinadora, sendo que o(a) discente tera acesso apenas ao conceito
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Apéndice N - Modelo de Instrumento de Avaliacdao do Trabalho
de Conclusdao de Curso - Monografia

NOME DO(A) ESTUDANTE:

TiTULO DA MONOGRAFIA:

ORIENTADOR(A):

AVALIADOR(A):

NOTA .
COMPONENTES DA MONOGRAFIA ; COMENTARIO
MAXIMA 6,0 OBTIDO

1. INTRODUGAO: Apresenta de forma clara
e concisa a finalidade do artigo, sua

metodologia e seus resultados. Ate 0,5

2. OBJETIVOS: os objetivos sao claramente

formulados e justificados. Ate 10

3. REVISAO DA LITERATURA: Estd adequada
a temadtica e as referéncias sao,
preferencialmente, dos ultimos 5 (cinco
anos). O(a) pesquisador(a) realiza analise
critica, julgando os pontos positivos e Até 0,5
negativos de cada referéncia consultada.
As citagdes ou parafrases estdo respeitando
a autoria e sdo referenciadas segundo as
normas da ABNT.

4. METODOLOGIA: Apresenta o percurso
que sera trilhado para a consecucdo dos Até 2,0
objetivos propostos.

41 Tipo de Estudo: Esclarece o tipo e a
abordagem utilizada no estudo. Of(a)
pesquisador(a) cita pelos menos dois(duas)
autores(as) que definem e justificam a sua
escolha.

42local e Periodo: Explicita o contexto
geografico, as instituicdes e o periodo em
que a pesquisa foi realizada.

43 Populacao, Amostra e Participantes da
Pesquisa: Define quem sdo e os critérios
de escolha dos(as) participantes do estudo.
Apresenta a féormula utilizada no calculo
amostral (quando se aplica).
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COMPONENTES DA MONOGRAFIA

NOTA

MAXIMA 6,0

OBTIDO

COMENTARIO

44Procedimento(s) de Coleta de Dados:
Descreve o(s) instrumento(s) para a obtencao
dos dados e como foi(ram) utilizado(s) na
pesquisa. Descreve detalhadamente todos
os passos para a coleta de dados. Descreve
aspectos relacionados ao uso de gravadores,
maquinas fotograficas, a confidencialidade
dos dados, ao anonimato dos participantes.

45 Definicdo das Variaveis (para estudos com
abordagem quantitativa): S3o descritas
e categorizadas. Define as variaveis
independentes e as dependentes.

4.6 Analise dos Dados: No caso de pesquisa
com abordagem quantitativa - Apresenta
a técnica utilizada para organizacdo,
armazenamento e tabulacdo dos dados.
Indica como foram analisados e a forma
como foram apresentados (tabelas, graficos,
etc).

No caso de pesquisa com abordagem
qualitativa - Descreve o método de analise
utilizado. Indica  referencial  tedrico/
metodolodgico existente na literatura.

47 Aspectos Eticos da Pesquisa: Se a pesquisa
envolve seres humanos, descreve aspectos
éticos em conformidade com a Resolucdo
466/12 do Conselho Nacional de Saiude/MS
e complementares. Informa o documento de
analise e a aprovacio pelo Comité de Etica
em Pesquisa, apresentando o numero do
Parecer Consubstanciado.

5. RESULTADOS: A descri¢ao dos dados obtidos
no estudo sdo consistentes, adequados ao
tipo de estudo e sustentam a discussao. As
tabelas, graficos e figuras (quando se aplica)
sao claras, sem duplicidade de informacgoes.

Até 10

6. DISCUSSAO: Relaciona os resultados obtidos
no estudo com o conhecimento existente
sobre a tematica.

Até 05

7.CONCLUSOES / CONSIDERAGOES FINAIS: Expée
de forma clara e concisa as conclusées do
estudo, resumindo claramente os principais
resultados da pesquisa. Apos ler, analisar,
comparar e sintetizar diferentes autores(as)
a respeito do tema, o(a) pesquisador(a)
incluiu sua posicdo diante do mesmo,
apresentou sugestdes e recomendacdes de
como lidar com o problema estudado.
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8. APRESENTAQT\O ORAL MAXIMA 4,0 OBTIDO COMENTARIO
8.1 Uso de Recursos Didaticos 05
8.2Dominio do Assunto 10
8.3 Consisténcia da Argumentacao 10
8.4Seguranca na Exposicao 10
85Respeito ao Tempo 05
SOMATORIO 10,0

Legenda dos Conceitos:

Satisfatério — Se a nota final for igual ou superior a 7,0.
Satisfatério com Restricdo — Se a nota final for igual ou
superior a 70 condicionado, no entanto, as corregdes,
complementagdes ou alteragdes relacionadas pelos membros

da Banca.

Insatisfatorio — Se a nota final for inferior a 7,0.

Conceito Atribuido Pelo(a) Avaliador(a):

() SATISFATORIO
() SATISFATORIO COM RESTRICAO
() INSATISFATORIO

Conforme Art. 41, S 1°, 2°, 3° e 4° do Regulamento
de Trabalhos de Conclusdo de Cursos Lato
sensu da ESP/CE (2023).

Assinatura do Avaliador(a)

, / /
Local Data

OBS: A nota final do TCC sera a média aritmética das notas dos trés membros da Banca
Examinadora, sendo que o(a) discente tera acesso apenas ao conceito.
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Apéndice O - Modelo de Instrumento de Avaliacdo do Trabalho

de Conclusao de Curso -

Capitulo de Livro

NOME DO(A) ESTUDANTE:

TiTULO DO CAPITULO DE LIVRO:

ORIENTADOR(A):

AVALIADOR(A):
NOTA .
COMPONENTES DA MONOGRAFIA . COMENTARIO
MAXIMA 6,0 OBTIDO
1. INTRODUGAO: Expde claramente o propdsito
do estudo, o contexto e a justificativa, .
. . . Até 1,0
apoiados em referéncias pertinentes ao
objetivo do capitulo.
2. DESENVOLVIMENTO: secoes ou capitulos. Até 35
3. CONCLUSAO/ CONSIDERAGOES FINAIS:
Expde de forma clara e concisa as
conclusbes, e os principais resultados
da pesquisa, analisando, comparando
e sintetizando diferentes autores(as) a Até 15
respeito do tema. O(a) autor(a) inclui sua
posicao diante do mesmo, apresentando
sugestoes e recomendagées de como lidar
com o problema estudado.
4. APRESENTAGAO ORAL MAXIMA 4,0 OBTIDO COMENTARIO
4.1 Uso de Recursos Didaticos 05
4.2 Dominio do Assunto 10
4.3 Consisténcia da Argumentacgao 1,0
4.4 Seguranca na Exposicao 10
45 Respeito ao Tempo 05
SOMATORIO 10,0

Legenda dos Conceitos:

Satisfatorio — Se a nota final for igual ou superior a 7,0.

da Banca.

Insatisfatorio — Se a nota final for inferior a 7,0.

Conceito Atribuido Pelo(a) Avaliador(a):

() SATISFATORIO
() SATISFATORIO COM RESTRICAO

Satisfatério com Restricio - Se a nota final for igual ou | () INSATISFATORIO
superior a 70 condicionado, no entanto, as corregdes,
complementacbes ou alteracdes relacionadas pelos membros | Conforme Art. 41, S 1°, 2°, 3° e 4° do Regulamento

de Trabalhos de Conclusdao de Cursos Lato
sensu da ESP/CE (2023).
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Assinatura do Avaliador(a)

Local

Data
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Apéndice P - Modelo de Declaracdo de Revisao da Versao Final do TCC pelo Orientador(A)

DECLARAGAO DE REVISAO DA VERSAO FINAL DO TCC

Eu, , declaro

estar ciente e esclarecido das condicbes estabelecidas pela Regulamentacdo dos Trabalhos
de Pds-graduacgao lato sensu da Escola de Saude Publica do Ceard Paulo Marcelo Martins

Rodrigues (ESP/CE) sobre as orientagdoes dos TCC — modalidade

Informo que o TCC do(a) orientando(a)

intitulado

foi revisado apds as sugestdes da banca de defesa e que se encontra em condi¢des de envio

da versao final para a Diretoria/Geréncia do Curso de Especializacao.

Fortaleza, de de

Orientador(a)
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Apéndice Q - Modelo de Ata de Resultado Final do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC

As horas do dia de de , em sessdo publica na Escola de

Saude Publica do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues, reuniu-se a banca examinadora do
Trabalho de Conclusdo de Curso, apresentado como requisito parcial para a obtencdo do titulo
de especialista em de NOME
DO(A) ESTUDANTE, intitulado:

. Compuseram a banca examinadora os professores INCLUIR TITULACAO E NOME
DO ORIENTADOR (orientadora), INCLUIR TITULACAO E NOME DO PRIMEIRO MEMBRO DA BANCA
EXAMINADORA (examinadora) e NOME DO SEGUNDO MEMBRO DA BANCA EXAMINADORA
(examinador). Apds reunido em sessao reservada, a Banca Examinadora deliberou e decidiu pelo

conceito ao referido TCC. Nada mais havendo a tratar, eu, na qualidade

de Presidente da Banca, lavrei a presente ata que sera assinada por mim e pelos demais

examinadores.

Prof(a). (Dra ou Ms). NOME
Presidente da Banca Examinadora

Prof(a). (Dra ou Ms) NOME
Examinador (a)

Prof(a). (Dra ou Ms) NOME
Examinador (a)

Fortaleza, de de
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Apéndice R - Modelo de Instrumento do Projeto para Qualificacdao

TiTULO
SUBTITULO

Projeto de Pesquisa/Intervengcdo para
Qualificacdo na Escola de Saude Publica
Paulo Marcelo Martins Rodrigues (ESP/
CE), como uma das fases para construcao
do TCC do Curso de Especializagdo em

Orientador(a)
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Apéndice S - Modelo da Capa e da Folha de Rosto
do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

INSTITUIGAO AUTOR(A)
CURSO DE ESPECIALIZA@I‘\O (NOME DO CURSO)
TiTULO
AUTOR(A) SUBTITULO
Monografia/Artigo/Capitulo de
livro/Projeto de Intervencdo
submetida a Escola de Saude
Publica do Ceara, como parte
TiTULO dos requisitos para a obtencado
SUBTITULO do titulo de Especialista em
(Nome do Curso).
Orientador(a):
LOCAL LOCAL
Ano Ano
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Apéndice T - Modelo de Aprovacao com Assinaturas
dos Membros da Banca Examinadora do TCC

EXEMPLO DE FOLHA DE APROVAGCAO

AUTOR(A)

TiTULO
SUBTITULO

Especializagcdo (Nome da Especializagdo)
Instituicdo

Aprovado em I

Banca Examinadora:

Nome do(a) Professor (a)Orientador(a)
Titulagdo / Instituicdo

Nome do(a) Professor(a) Examinador(a)
Titulagdo / Instituicdo

Nome do (a)Professor(a) Examinador(a)
Titulagdo / Instituicdo
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Apéndice U - Termo de Autorizacdo para Disponibilidade dos TCC dos(as) Alunos(as) no
Sistema Gnuteca Web do Centro de Documentacdo e Biblioteca da Escola de Saude Publica
do Ceara Paulo Marcelo Martins Rodrigues ESP/CE.

1. IDENTIFICAGAO DO TIPO DE MATERIAL
TCC ( )

2. IDENTIFICAGAO DO DOCUMENTO:
AUTOR(A):
NOMEDOCURSO:

TITULODOTRABALHO:

CPF: . . -

RG:

E-MAIL

Orientador(a):

NuUmero de Paginas:
Formato: Eletronico

Data da Defesa: / /

AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIZAGAO NA BIBLIOTECA DA ESP/CE

Autorizo a Escola de Salde Publica do Ceara Paulo Marcelo Martin s Rodrigues — ESP/CE, disponibilizar

gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme a lei 9610/98, o texto integral da publicacdo

supracitada, de minha autoria, em seu site www.biblioteca.esp.ce.gov.br, em formato PDF, para fins de leitura

e/ou impressdo pela Internet, a Titulo de divulgacdo da producdo cientifica da ESP/CE a partir da data:
/ /

Declaro, ainda, estar ciente de que Declaracdo falsa pode implicar em sancdo penal prevista no art. 299 do
Cédigo Penal, um verbis: (TEXTO INSERIDO)

“Art. 299 - Omitir em documento publico ou particular, declaracdo que nele deveria constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de
prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante. “

Pena: reclusdo de 1(um) a 5(cinco) anos e multa, se o documento é publico e reclusdo de 1(um) a
3 (trés) anos, se o documento é particular. (TEXTO INSERIDO)

Assinatura do Autor(a)
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Escola de Saude Publica do Ceara
Paulo Marcelo Martins Rodrigues (ESP/CE)
Av. Anténio Justa, 3161 - Meireles
CEP: 60165-090
FONE: (85) 3101-1398
Fortaleza-CE

B000a0 /espceara

www.esp.ce.gov.br




